
 

 
 
 

 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566  คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  มีดังนี้คือ 
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตเทศบาลตำบลท่าแพ 
  3. อายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่ออองค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่น (เทศบาลตำบลท่าแพ) 

๔. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ  
ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธ ิ

ผู้ที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ที่ยังไมเ่คยยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุกับเทศบาลตำบลท่าแพ ให้มายืนยัน
สิทธิเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
เอกสารยืนยันสิทธิการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) 
3. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ตัวจริง) 
4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (สำหรับรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 

 
สิทธิในการได้รับเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ 

ผู้สูงอายุจะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เมื่อมีคุณสมบัติครบถ้วน  โดยจะได้รับเงินในเดือน
ถัดไปทันท ี(คือรับเงินในเดือนถัดจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปี) 
 
 

 

คู่มือ/แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลท่าแพ 
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ค่าธรรมเนียม 
  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการให้บริการ 
  งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลท่าแพ  

ที่อยู่ สำนักงานเทศบาลตำบลท่าแพ 99 ถ.วิริยานุศาสน์ ม.1 ต.ปากพูน อ.เมืองนครศรีธรรมราช 
จ.นครศรีธรรมราช 80000 โทรศัพท์ติดต่อ 0-7576-5267-8 ต่อ 11 
 
ระยะเวลาการให้บริการ 

   วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ์) 
 
 

 
 

ลำดับ ขั้นตอน 
ระยะเวลา 

(นาที) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 การกรอกข้อมูลเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุกรอกข้อมูล   
ยืนยันสิทธิการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตามแบบฟอร์มที่
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กำหนด 

20 งานพัฒนาชุมชน
เทศบาลตำบลท่าแพ 

อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

2 การตรวจสอบเอกสารและออกเอกสารยืนยันการรับ
ยืนยันสิทธิให้แก่ผู้มารับบริการ  
- ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หรือผู้รับมอบอำนาจ ยื่นแบบคำขอยืนยันสิทธิฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน  
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบยืนยันสิทธิฯ 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
- เจ้าหน้าทีอ่อกเอกสารยืนยันการรับยืนยันสิทธิฯ ให้แก่ 
ผู้มารับบริการ 

10 งานพัฒนาชุมชน
เทศบาลตำบลท่าแพ 

อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 
 
 
   

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566   
 

 ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลา และหน่วยงานที่รับผิดชอบ ในการให้บริการแก่ประชาชน  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ  ดังนี้ 

1. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุ  (ฉบับจริง)                     จำนวน  1  ฉบับ 

2. ทะเบียนบ้านของผู้สูงอายุ (ฉบับจริง)                                   จำนวน  1  ฉบับ 

3. สมุดบัญชีธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ (ฉบับจริง) ของผู้สูงอายุ     จำนวน  1  ฉบับ 

4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 

 - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ                        จำนวน  1  ฉบับ 

 - ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ                                     จำนวน  1  ฉบับ 

 - สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ของผู้รับมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ 

กรอกข้อมูลและยื่นแบบคำขอยืนยันสทิธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
(ระยะเวลาให้บริการ 20 นาที/ราย) 

จนท.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/ 
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมของผู้สูงอายทุี่มายืนยันตน 

(ระยะเวลาให้บริการ 10 นาที/ราย) 

รวบรวมเอกสารและเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ 
(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน/ราย) 

เสนอผู้บังคับบัญชา (นายกเทศมนตรี) เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
(ระยะเวลาดำเนินการ 2 วัน/ราย) 

 

จัดทำประกาศฯ บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประจำเดือน (ทุกวันสิ้นเดือน) 

(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน/ราย) 

แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ : การยืนยนัสิทธิรับเบ้ียยงัชพีผูส้งูอาย ุ

หมายเหตุ : ผู้สูงอายุที่ได้มาลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เมื่อประกาศบัญชี
รายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเรียบร้อยแล้ว จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 

งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลท่าแพ โทร.0-75-765-267-8 ต่อ 11 


